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2. Wydawnictwa zwarte — podreczniki, pomoce dydaktyczne

Tematy przyjmowane sg w sposob ciagly przez Przewodniczacego Rady Wydawniczej Wydawnictwa WST w
Katowicach. Autorzy otrzymuja informacj¢ o zatwierdzeniu tematu przez Rad¢ Wydawnicza i uwzglednieniu
ich w planach wydawniczych Wydawnictwa. Od zatwierdzenia tematu podrgcznikow/pomocy dydaktycznych
Autorzy zobowiazuja si¢ do przeslania gotowego materiatu wterminie do 2  miesigcy.

Pracg kieruje si¢ do jednego recenzenta:
- w przypadku podregcznika — recenzent spoza uczelni
- w przypadku pomocy dydaktycznej — samodzielny pracownik WST

Forma zlozenia:
Pracg nalezy dostarczy¢ w dwoch egzemplarzach wraz z ptyta CD do Przewodniczacego Rady Wydawniczej.
Dodatkowo, wersje elektroniczng nalezy przestaé na adres: kontakt@wydawnictwo.wst.pl

Objetosé:
do 10 arkuszy wydawniczych; objeto$¢ pomocy dydaktycznej — do 5 arkuszy wydawniczych,

Zawarto$¢ pracy:

- Strona tytulowa

- Strona redakcyjna - opracowuje Redakcja
- Spis tresci

- Tekst zasadniczy

- Literatura

Edytor tekstu:

Word, rozszerzenie .doc

Czcionka:
12 Times New Roman

Interlinia:
1,5 wiersza

Marginesy:
2,5 cm (lewy, prawy, gora, dot)

Numeracja stron:
Numery stron w catym tekscie, u dotu strony, do prawe;j
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Srédtytuty:
Prosze podzieli¢ tekst na srodtytuty

Wyréwnac §rodtytuly do lewej i pogrubi¢ (numerowac)

Poczatek akapitu:
Wecigcie 1 cm

Przypisy — tradycyjne lub zmodernizowane. Nalezy podawa¢ w jednolitej formie i stosowaé konsekwentny
Sposob zapisu:

Przypisy (notki) umieszczamy na dole wlasciwej strony pod cienka linig lub na koncu rozdziatu, po tytule:
,»Przypisy”. Oznacza si¢ je numeracja ciagta. Wskazane jest zapisywanie ich czcionka mniejsza od tekstu
podstawowego o 2 pkt., bez interlinii. Przy powotywaniu si¢ na literaturg najpierw podaje si¢ inicjat imienia,
potem nazwisko autora, tytut pracy, miejsce i rok wydania, a na koncu numer strony. Jezeli dang pozycje
literaturowa cytujemy po raz kolejny, aby nie przepisywac jeszcze raz pelnej noty, nalezy uzywaé zwrotow:
-op.cit. — opus citatum (fac.) — dzieto cytowane,

-Ibidem (tac.) — tamze; w tym samym dziele, na tej samej stronie, w tym samym miejscu.

Jezeli w pracy powotujemy sie na jedng pozycje¢ danego autora, to bezposrednio po przecinku umieszczamy
,»O0p.Cit.”:

K. Cebula, op.cit., s. 53.

Jezeli w pracy powolujemy si¢ na jedna z kilku pozycji tego samego autora, to po przecinku umieszczamy
skrot tytutu pozycji cytowanej, a nastepnie ,,0p.cit.”:

K. Cebula, Wstep do nauki.. .op.cit., s. 88.

Monografie:
K. Cebula, R. Zenderowski, Wstep do nauki o polityce, panstwie i prawie, Warszawa 2006, s. 158.

Artvkuly w pracach zbiorowych

R. Glajcar, Ewolucja sity polskiej prezydentury w latach 1989-2009, [w:] Transformacja systemowa w Polsce
1989-2009. Proba bilansu, red. R. Glajcar, W. Wojtasik, Katowice 2009, s. 109.

Artvkuly w czasopismach

J. Wegrzecki, Teorie wladzy. Przeglgd stanowisk, ,,Spoteczenstwo i Polityka” 2006, nr 3, s. 197-207.

UWAGA: W przypadku gdy w catej pracy autor powotuje si¢ jedynie na pozycje znajdujace si¢ w bibliografii
i nie zamieszcza dodatkowych informacji skierowanych do czytelnika, mozliwy jest inny zapis bedacy
odpowiednikiem przypisu, tzw. przypis numeryczny,. W miejscu cytowania nalezy wstawi¢ numer pozycji
bibliograficznej w kwadratowym nawiasie, np. [1] lub [1, s. 35], jezeli powotuje si¢ na konkretng strone.
Zapis przypis6w powinien by¢ ujednolicony w calej pracy.

Bibliografia :

Powinna by¢ zamieszczona na koncu publikacji lub rozdziatu.

W bibliografii powinny by¢ zamieszczone tylko pozycje cytowane w opracowaniu, w porzadku
alfabetycznym. Przyktady:
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e Publikacje zwarte:
Dobek-Ostrowska B., Komunikowanie polityczne i publiczne, Warszawa 2006.

e Prace zbiorowe:
Dobek-Ostrowska B., Problem sfery publicznej w studiach nad komunikowaniem politycznym, [w:]
Sfera publiczna. Kondycja — przejawy — przemiany, red. J. Hudzik, W. Wozniak, Lublin 2006.

o Artykuly w pismach naukowych/specjalistycznych:
Gaul J., Austro-Wegry wobec Kosciota Katolickiego w Krolestwie Polskim (sierpien 1914 — sierpien
1915), ,,Kwartalnik Historyczny”, 2005, nr 3 (194).

o Artykuly w prasie codziennej:
Rokita J. M., Ujazdowski K. M., Nowa konstytucja pomoze naprawi¢ panstwo, ,,Rzeczpospolita”,
10.03.2008.

e Akty prawne:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1999 r. Prawo o publicznym obrocie papierami wartosciowymi — Dziennik
Ustaw z 1999, Nr 117, poz. 754.

e Zrédla internetowe prosze zamiesci¢ jako osobny zestaw pozycji na koncu bibliografii podajgc za

petnym adresem w nawiasie date odwiedzenia strony:

Magierowski M, Medrzec. http://www.rp.pl/artykul/9157,205926 Medrzec.html (23.10.2008).
Jesli nie podano autora artykutu, prosze zacza¢ opis od tytutu.

Jesli nie podano tytutu, prosze uzy¢ pierwszych stow artykutu jako tytutu dla catosci.

W przypadku przypiséw numerycznych w tekscie, poszczegolne pozycje bibliografii nalezy ponumerowac
i yja¢ w nawiasy kwadratowe (numeracja arabska w klamrach jednolicie w tekscie i literaturze) wg
wzoru:

[1] Dobek-Ostrowska B., Komunikowanie polityczne i publiczne, Warszawa 2006, s. 45-47.
[2] Dobek-Ostrowska B., Problem sfery publicznej w studiach nad komunikowaniem politycznym, [w:] Sfera
publiczna. Kondycja —  przejawy — przemiany, red. J. Hudzik, W. Wozniak, Lublin 2006,
[3] Gaul J., Austro-Wegry wobec Kosciota Katolickiego w Krolestwie Polskim (sierpien 1914 — sierpien 1915),
,Kwartalnik Historyczny”, 2005, nr 3 (194), s.24-35.

Jezeli powolujemy si¢ na pozycje napisang np. w jezyku angielskim (czyli jednym z jezykow
konferencyjnych), to wszystkie informacje powinny zosta¢ podane wtasnie w tym jezyku, tj. nie [w:], ale [in:];
nie s. (strona), ale p. (page); nie nr, ale No., nie (red.), ale (ed.) lub jezeli redaktorow jest wiecej niz jeden,
(eds.)itd.

Jesli opis bibliograficzny dotyczy ksiazki napisanej w jezyku nie konferencyjnym, wowczas wszystkie
dodatkowe informacje zapisujemy w jezyku angielskim.

Tabele, fotografie, wykresy:

Tabele — w funkcji tworzenia tabel programu Word, numerowane cyframi arabskimi w kolejnosci pojawiania
si¢ w tekscie, tytut nad tabela, objasnienia umieszczone pod tabela.

Wykresy — w programie Word lub Excel, nalezy unika¢ stosowania bardzo cienkich linii i cieniowania.
Fotografie — jako pliki TIFF lub JPG, w rozdzielczo$ci co najmniej 300 dpi, fotografie kolorowe w modelu
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CMYK.

Wykresy, rysunki i fotografie s traktowane lacznie jako ilustracje i numerowane cyframi arabskimi w
kolejno$ci cytowania w tekscie. Podpisy umiesci¢ pod wykresem, rysunkiem, fotografia.

Kiedy jest to niezbedne, Autor, we wlasnym zakresie, uzyskuje stosowne zgody na wykorzystanie elementéw
zaczerpnigtych z cudzych prac chronionych prawem autorskim. Nie nalezy zatacza¢ ilustracji importowanych
Z Internetu, gdyz najczesciej sg one chronione prawem autorskim.

Tytut, abstrakt i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim:

Informacje dodatkowe w kolejnosci:

- imi¢ i nazwisko autora,

- tytut (stopien naukowy), nazwe instytutu, wydziatu, uczelni/instytucji, adres e-mail,
- tytut publikacji w jezyku polskim i angielskim,

Spis tresci:
Nalezy doktadnie sprawdzi¢ zgodno$¢ spisu tresci z tytutami rozdziatoéw w tekscie dzieta.
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